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COMUNE DI QUATTRO CASTELLA
PROVINCIA DI REGGIO EMILIA 

REGOLAMENTO  

 

SERVIZI PRESCOLARI COMUNALI 

 



Ogni anno in occasione dell’apertura del bando di iscrizione al Nido-Centro Giochi comunali, 

si rende necessario individuare criteri e modalità di ammissione e disciplinare le modalità di 

applicazione delle relative tariffe. 

Gli articoli di seguito disciplinano,pertanto, le modalità di ammissione e di frequenza al 

servizio,  l’applicazione delle rette e i criteri per la formazione delle graduatorie.  

Le domande di iscrizione che pervengono all’ufficio scuola,infatti,vengono valutate attraverso 

“criteri”  (vedi allegato A) che servono ad attribuire un punteggio (principale e secondario)che 

consente la formazione di una graduatoria di priorità per l’accesso. 

Per definire il punteggio principale viene valutata la situazione complessiva del bambino e del 

nucleo familiare e la situazione lavorativa dei genitori. 

Per il punteggio secondario (che serve come spareggio in caso di uguale punteggio 

principale) viene valutata la situazione economica (valore ISEE), la situazione dei nonni e le 

particolari situazioni lavorative. 

Tali criteri potranno essere assunti come linee guida per la predisposizione delle convenzioni 

che il Comune attiverà con i soggetti gestori di servizi 0-3 anni. 

 
Art. 1) Modalità di ammissione e modalità di frequenza 
 
Annualmente il Servizio Scuola predispone apposito bando relativo alla presentazione delle 

domande di ammissione ai servizi prescolari, principali (Nido d’Infanzia e centro giochi) e 

integrativi (tempo prolungato-tempo estivo) fissandone i modi ed i termini, anche in 

considerazione delle tempistiche previste dal quadro normativo nazionale di iscrizione ai 

servizi prescolari, nonché alle normative nazionali in materia di autodichiarazioni, tutela della 

privacy, diritto di accesso ecc. 

Anche per i bambini che già frequentano il servizio è necessario, nei medesimi termini, 

formalizzare la conferma dell’iscrizione per l’anno scolastico successivo. 

Si può presentare domanda per i bambini la cui nascita sia prevista entro il 30 aprile dell’anno 

scolastico di riferimento. 

Può essere richiesta l’iscrizione anche per bambini non residenti nel comune di Quattro 

Castella. 



Qualora esistano condizioni di insufficienza di posti disponibili, rispetto alle domande 

presentate, l’ammissione avverrà in seguito ad apposite graduatorie, curate dal Servizio 

Scuola, e stilate utilizzando i criteri riportati nella tabella di seguito. 

Le graduatorie di ammissione si distinguono per servizio/sezione, e residenza o meno nel 

comune di Quattro Castella. 

Le domande eventualmente presentate dopo la data di chiusura del bando, non soggiacciono 

alla valutazione dei criteri, ma entrano in coda alla graduatoria di competenza, in base alla 

data di presentazione. 

Gli stessi criteri verranno tenuti in considerazione anche per i posti che eventualmente 

l’Amministrazione comunale potrà aver convenzionato presso strutture diverse dal proprio 

nido; in questo caso, però, i posti saranno riservati ai residenti del Comune. 

Nel caso in cui si rendano disponibili posti entro il 31 gennaio, si procede all’ammissione di 

altri bambini, utilizzando le graduatorie di ammissione sopra specificate. 

Tale termine del 31 gennaio non viene applicato per situazioni familiari particolarmente 

disagiate, segnalate dai Servizi Sociali competenti. 

I bambini hanno diritto di frequenza fino al compimento del terzo anno di età e sino alla 

chiusura estiva dell’anno in corso. 

Una volta ottenuta l’ammissione, la non residenza non può essere motivo di esclusione. 

Le assenze, di qualsiasi natura esse siano, vanno comunicate al personale dei servizi 

prescolari, di norma in via preventiva, e comunque non oltre  il 3° giorno dal loro inizio. Se 

sono dovute a motivi familiari, non necessitano di certificato medico ma vanno preannunciate 

al personale educativo. Al momento della comunicazione, il genitore è tenuto a: motivare 

l'assenza, quantificarne la durata ed informarne l’istituzione del suo protrarsi del suo periodo.  

Assenze non opportunamente e sufficientemente giustificate di durata superiore a 40 giorni 

continuativi, o ripetute assenze brevi che cumulino nell'arco di 3 mesi lo stesso quantitativo di 

giorni, sarà facoltà dell'Amministrazione Comunale decidere l'esclusione del bambino dal 

Nido.

Art. 2) Rette e  collocazione delle famiglie nelle fasce di reddito 
 
Le famiglie dei bambini che usufruiscono dei servio nido-centro giochi concorrono alle spese 

di tali servizi nei modi e nelle forme stabilite dall'Amministrazione Comunale. La retta prevista 

per la frequenza al nido-centro giochi è dovuta in misura intera per le famiglie residenti fuori 



dal comune di Quattro Castella,le quali non possono usufruire di riduzioni. Possono, 

comunque, rivolgersi al Comune di residenza per poter beneficiare di eventuali contributi nel 

pagamento delle rette come previsto dalle normative vigenti in materia. Il mese di decorrenza 

della retta intera scatta da quello successivo al trasferimento della residenza anagrafica.  

Per i residenti nel comune di Quattro Castella, è possibile richiedere,la riduzione della retta. 

Questa riduzione sarà rapportata all’ISEE (Indicatore di Situazione Economica Equivalente) 

della famiglia del bambino frequentante. La Giunta Comunale determina annualmente,sulla 

base dei costi del servizio,la retta massima di frequenza all’asilo nido e la correlazione tra 

Situazione Economica Equivalente dei richiedenti e le agevolazioni a cui assoggettare i 

medesimi. 

L'Amministrazione Comunale può applicare riduzioni ulteriori ,fino all’esonero dalla 

contribuzione al costo dei servizi, alle famiglie in disagiate condizioni economiche,sentito il 

parere del servizio sociale competente. 

 
Art. 3) Riduzione della retta in rapporto alla frequenza 
 
La retta è ridotta del 20% qualora la frequenza mensile corrisponda o sia inferiore alla metà 

delle giornate di attività dell'istituzione. 

In caso di assenza protratta per tutto il mese (0 presenze) indipendentemente dal motivo che 

l'ha causata è dovuta la retta in misura  pari al 30% di quanto stabilito. 

 
Art. 4) Rette per la frequenza al tempo estivo e al tempo prolungato 
 
La retta per il servizio di tempo prolungato,da versare con la retta di frequenza,non prevede 

l’applicazione di riduzioni. La retta per il servizio estivo,così come quella del tempo 

prolungato, verranno definite ogni anno dalla giunta comunale sulla base del numero delle 

iscrizioni. Non prevedono riduzioni in caso di frequenze parziali o assenze prolungate. 

 
Art. 5) Ritiri 
 
I ritiri dal servizio devono essere comunicati in forma scritta all'Ufficio Scuola del Comune di 

Quattro Castella. 

La retta di frequenza verrà corrisposta fino alla fine del mese dell'avvenuta comunicazione 

scritta del ritiro. 



Per i ritiri effettuati dopo il mese di gennaio dovrà comunque essere versato il 50% 

dell'importo della retta mensile fino al mese di giugno,ad eccezione dei seguenti casi: 

- malattia certificata dal pediatra di base che richieda l'allontanamento dal servizio prescolare; 

- trasferimento di residenza in altro comune; 

- nucleo famigliare in situazione di disagio socio-economico, previa valutazione del 

servizio sociale competente. 

Art. 6) Criteri per la formazione delle graduatorie del nido-centro giochi  
 
Let Criteri Punti 

Ammissioni prioritarie  
a Bambini diversamente abili,con certificazione ai sensi della 

L104/19992 
50 

b Bambini provenienti da nuclei familiari in gravi difficoltà nei loro compiti 
assistenziali ed educativi: 
1)in seguito alla mancanza della figura paterna e/o materna, esempio 
per causa di decesso, carcerazione, mancato riconoscimento del 
figlio/a, istituzionalizzazione 
2)in seguito ad infermità gravissima e/o invalidità di uno dei genitori o 
di entrambi, pari al 100%, con certificazione 

 
50 

Valutazione della situazione familiare  
c Nucleo familiare in particolare ed eccezionale condizione di disagio e 

precarietà sociale, con certificazione del Servizio Sociale Minori 
competente, o con patologie che determinano invalidità pari o 
superiorei al 75% di uno dei genitori o di un fratello.  Bambino con 
patologie certificate dal Servizio Ospedaliero od in osservazione 
presso la Neuropsichiatria Infantile. 

 
15 

d Nucleo familiare in cui vi siano casi non istituzionalizzati di infermità 
grave o cronica, pari o superiore al 75%, di altri congiunti, compresi 
nel nucleo familiare anagrafico. Con certificazione. 

 
10 

e Nucleo familiare in cui manchi di fatto uno dei genitori in conseguenza 
di separazione, divorzio. Situazioni documentabili/accertabili. 

 
5

f Bambini  in affido ai sensi della L.184/1983 come modificata con L. 
149/2001 

5

g Nucleo familiare in cui i genitori siano personalmente impegnati 
nell’assistenza di nonni e bisnonni del bambino, non istituzionalizzati, 
domiciliati o residenti nel comune di residenza dei genitori medesimi , 
la cui invalidità sia permanente e pari o superiore al 75%. Con 
certificazione. Può essere disposta verifica tramite l’assistente sociale.

3

h Bambini con fratelli 0/5 anni non scolarizzati. Per ogni fratello. 3
i Bambini con fratelli 0/5 anni scolarizzati. Per ogni fratello. 2
l Bambini con fratelli 6/16 anni scolarizzati. Per ogni fratello. 1



m Gravidanza. Per ogni nascituro. Con certificazione 2
n Bambini in lista d’attesa l’anno precedente e non inseriti 1

Valutazioni delle situazioni lavorative e/o di studio  
Tipologia del contratto di lavoro dei genitori. Non si valutano le 
promesse di lavoro 

 Padre Madre 

o Lavoro  a tempo indeterminato  o determinato  se continuativo  con 
contratti di/da almeno 1 anno o  lavoratore autonomo o con partita 
iva,o con iscrizione alla camera di commercio e/o albo professionale 
da almeno 1 anno. 

 
7 7

p Lavoro a tempo determinato con contratto di durata inferiore all’anno o 
lavoro autonomo o con partita iva,o con iscrizione alla camera di 
commercio e/o albo professionale con inizio di attività  da meno di 1 
anno (punti 0.50 per ogni mensilità di lavoro) 

Fino a 6 Fino a 6 

q Genitori studenti frequentanti le scuole secondarie di 2°, università, 
scuole di specializzazione, tirocinio obbligatorio, praticantato, dottorato 
di ricerca. Con certificazione d’iscrizione e di frequenza solo se 
obbligatoria. Non sommabile al lavoro. 

 
6 6

r Genitori disoccupati iscritti al centro per l’impiego 6 6
Orario di lavoro dei genitori  

s Da 18 a 20 ore settimanali 4 4
t Da 21 a 30 ore settimanali 5 5
u Da 31 a 35 ore settimanali 6 6
v Da 36 ore settimanali ed oltre 7 7

In secondo luogo , dopo aver determinato la somma del punteggio principale, in caso di 
parità, si procede a determinare la somma del punteggio secondario, non sommabile al 
punteggio principale, secondo i criteri  e nella misura dei rispettivi punteggi presentati nella 
tabella qui di seguito: 
 
Let
t

Criteri Punti

Situazione economica  
a Con Isee da 0 a 20.000,00 Euro 2

Rete parentale della famiglia  
b Per ogni nonno assente per gravi motivi (perché deceduto, istituzionalizzato, con 

infermità gravissima e con invalidità del 100% con certificazione, età superiore a 
70 anni, distanza superiore a 15 Km, lavoro a tempo pieno,  accudisce familiare 
che necessita di assistenza continua) 

1

Particolare situazione lavorativa del padre o della madre  
c Lavoro con assenze sistematiche (da oltre 5 mesi all’anno) o lavoro con assenze 

continuative (oltre 15 giorni al mese) con certificazione del datore di lavoro 
2

d Lavoro con assenze sistematiche (almeno tre mesi ogni anno) o lavoro con 
turnazione notturna sistematica o lavoro con assenze continuative (almeno 1 
settimana ogni mese)    con certificazione del datore di lavoro 

1

In caso di ulteriore parità precedono in graduatoria: 



1)      i bambini che hanno fratelli/sorelle frequentanti nell’anno scolastico successivo il   
nido/centro giochi comunali; 
2) bambini di maggiore età; 
 
Qualora, nonostante la valutazione dei 2 criteri suindicati, permangano le condizioni di 
parità di punteggio, si procederà al sorteggio. 

 


